
Actividades Contables y Financieras (Diagrama de colaboración Enterprise BPMN; último cambio efectuado por t.lpardo el 08/10/2025 13:28:17)
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Inconvenientes con
solicitudes de aprobación de

pagos en SAP

Gestionar la
aprobación de pagos

en SAP
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Aprobación en SAP realizada

Solicitud de
aprobacón

Requerimientos para
aprobación del plan
financiero plurianual,
indicadores del TBG

diferentes a los heredados
del Grupo Ecopetrol, plan

estratégico

Realizar seguimiento a
respuestas de
solicitudes de
información

Plan Financiero
Plurianual

Gestionar espacio en
escenarios de

aprobación

 Requerimiento para
construcción y aprobación
del informe anual del 20F

Gestionar solicitud de
información

Estados Financieros
del Grupo

Empresarial

Solicitud de
información

Solicitar a las áreas
información financiera

 Consolidar y enviar
información para

informe anual 20F

Respuestas de
solicitud de

información por...

Aprobación realizada

Departamento Financiero GRC

 Revisar  carta de
representación del

informe 20F

Gerencia de Control y Reportes de
ECP y otras Gerencias que la

soliciten

Borrador carta de
representación de

informe 20F

¿Se requiere ajuste al documento?

Enviar comentarios a
la Gerencia de Control
y reportes de ECP y

otras Gerencias que la
soliciten

 Solicitud Firma  de
documento con contenido

financiero

Revisar documento
para firma de

Representante legal

Documento para
firma del

representante legal

¿El documento requiere ajuste ?

 Enviar  el documento
al área solicitante para

ajuste

Revisar  Documento
tributario

Aprobación de la Gestión

Firmar documento
tributario

Documento Firmado

Documento
Tributario para firma

del Profesional...

Aprobación de la Gestión
Carta de representación del

informe 20F firmada

requerimientos de información para
publicaciones económicas. / Atención a
requerimientos de entes de control y...

Revisar Solicitud de
requerimiento de

información

Solicitud de
información

Enviar requerimiento
de información a área

responsable

Consolidar información
y enviar para respuesta

Respuesta
requerimiento
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Gestionar sesiones de
trabajo para revisión

¿Se requiere sesión de trabajo para revisión?

 Enviar  el documento
al área solicitante para

ajuste

¿El documento requiere ajuste?

Información para
publicación / Atención ...

Actividades Contables/
FInancieras atendidas

Aprobar el pago en
SAP

Documento
Tributario para firma

del Profesional...

Tramitar apertura con
entidad financiera

Emisión de tarjetas de créditos corporativas

Formato de solicitud
de tarjeta de crédito

firmado por el...

Formato de entrega
de la tarjeta de

crédito firmado por...

Gestionar pago de la
tarjeta

Extracto Bancario

Corrida de pago en
SAP

Gestionar novedades
de tarjeta de créditos

Solicitud

Confirmación del
banco del tramite de

la solicitud.

Emisión de tarjetas de créditos realizado

Solicitud de información

 Gestionar, consultar
y responder

requerimentos en... Solicitud de información atendida

Retiro de personal

 Verificar en SAP si
existen

anticipos(tiquetes,h...

Enviar información
solicitada.

Correo electrónico
con lo requerido.

Retiro de personal verificado

Notificación para revisión de liquidaciones

Acompañamiento,
revisión en la

información contabl...
¿Están iguales?

Enviar correo de
respuesta

Enviar correo con
negativa

Si

No

Programar reunión
con ente de control

Notificación para revisión de liquidaciones realizada

Vencimiento legal

Cargar la gestión de
evidencias de

cumplimiento en la... Vencimiento legal realizado

Requerimiento para revisión de consultas

Apoyar la revisión de
consultas en SAP.

Requerimiento realizado


